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Abacus.NET — Manual para crear Clientes (Office) abacus

En el médulo de Ventas del sistema se encuentra la opcién de Clientes.
Al hacer click sobre la misma se abrird una pantalla con la lista de clientes previamente
cargados de cada empresa. Desde alli se podrdn ver y generar altas y bajas de clientes y existe

la posibilidad de modificar dicha informacién. Haciendo click sobre el icono W Nueve que
aparece en el margen superior derecho de la pantalla, se abrird una nueva solapa.

‘.Clienlzs x@[nuevu) X

Datos Generales

Cuentas “ Datos Impositivas y Misc " Contactos y notificaciones I

Razon Social | | Email (o mas separados por ;)

Domicil
omicilio Sitio Web

Ciudad | €5 E| 2%

Contacto Empresarial
Calle Ne Nombre
Pisa Dpto Cédigo Postal Cargo

Teléfono Email

Teléfono Movil Ocasional 7 |

Teléfono 2

Teléfono Movil 2

Los datos que se encuentren dentro de un marco rojo son obligatorios para cualquier
proceso que se vaya a realizar. En el caso de clientes la razén social, ciudad, calle y categoria
de IVA tienen que ser completados para poder darlo de alta.

En la solapa de Datos Generales se debe completar de manera obligatoria la razén social,
ciudad y calle. En caso de tener informacion adicional como numero de teléfono también
puede agregarse a continuacion.

Luego se encuentra la solapa de Cuentas. Para un mismo cliente puede definirse mas de una
cuenta. Existe la posibilidad de crear varias cuentas a un mismo cliente pudiendo de esta
manera llevar cuentas corrientes separadas para cada sucursal o dreas de negocio por
ejemplo. Cada cuenta puede trabajar con distintos parametros como limites de crédito,
condiciones de venta, listas de precios, etc.

| lientes X (3] cuente pEMO X

[ Guardar cambios

‘ Datos Generales \ Cuentas

Datos Impositivos y Misc l

[ 4 Agregar una nueva Cuenta a este cliente

Cédigo Sem. Cuenta  Empresa Grupo Vendedor/Cabrador por defecto Zana de Venta por defecto Limite de Credito Deshabilitada?
10 K [6028 | O |sucursal 1|EMPRESA DEMO]Clintes Normales| [Zona venta central 1.000.000,00| [m}
2 K |6061 | O |[Sucursal 2 [EMPRESA DEMO|Empresas Propias [Zona Venta sur 500.000,00) ]
2 X |6062 o Sucursal 3 [EMPRESA DEMO|Clientes de IVA 200.000,00] [}
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Datos de lacuentz | Datos para reemplazar los del Cliente ‘
Empresa @) EMPRESA DEMO
Codigo [

5063 4]

Las euentas de un cliente pueden rener el mismo ebdigo, sismpre que pertenezean a distintas
empresas del sistema
Nombre de la Cuenta

Dejar en blanco si se trata de la cuenta principal o por defecto para la empresa seleccionada,
SOLO PUEDE HABER UNA CUENTA PRINCIPAL por CLIENTE y por EMPRESA

Grupo @8~ Ninguno == B 2@
Grupo Contable 3 Cuentas Corrientes [F]= =
Vendedor/Cobrador por defecta [2g) = Ninguno = B &
Circuito de Reparto por defecto (™ ** Ninguno ** E s
Ruts [ 0.000[4]
Notas

Empresa

Cadigo

Nombre de la Cuenta

Grupo

Grupo Contable
Vendedor/Cobrador por defecto
Circuito de Reparto por defecto
Ruta

Notas

Adherido a Ley Mi Pyme

Lista de precios por defecto
Canal de Venta por defecto
Zona de Venta por defecto
Condicién de Venta por defecto
Limite de crédito

Categoria

Restricciones de Puestos de Trabajo
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Adherido a Ley Mi Pyme? (]

Lista de Precios por defecto % = Ninguna = E 2@
Canal de Venta por defecto (@) = Ninguno = B s
Zona de Venta por defecto (@ = Ninguna = B s
Condicién de Venta por defecta [ cuentas corrientes Quincenales E 2

Limite De Crédito

1000000,000 | u|

Categoria @) ™ Ninguna E @
Restricciones de Puestos de Trabajo Todos los puestos E|
Requerimiento de Cbte de Conformidad de Cta Cte Ninguna |E|
Caracteristicas Especiales Ninguna E|
Dato requerido en leyendas de Facturas

Deshabilitada? O

Requerimiento de Comprobante de Conformidad de Cuenta Corriente

Caracteristicas Especiales

Dato requerido en leyendas de Facturas

Deshabilitada
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En la solapa de Datos Impositivos y miscelaneas se debe cargar la categoria de IVA del abacus
cliente y el CUIT/CUIL/DNI correspondiente.
Para clientes con CUIT (no CUIL) podemos utilizar el boton Chequear, habiendo cargado
con anterioridad el nimero de CUIT con guiones “99-99999999-9” en el casillero que se
encuentra al lado. Este botdn realiza una busqueda en la base de datos de AFIP y de encontrar
al cliente nos devuelve los datos minimos para hacer una factura. La opcion funciona si
tenemos conexidon a internet en el momento de realizarlo. Caso contrario, todos los datos
pueden cargarse de forma manual.

En la parte de misceldneas se puede agregar la fecha de alta del cliente, notas del mismo y
actividades en las que se desarrolla la empresa para mas especificidad.

‘@]C'mﬁ X \;\cnumj X

‘ Datos Generales ‘ Cuentas | Datos Impositivos y Misc

Datos impositivos Misc

Categoriade VA | Responsable Inscripto T o | Fecha de Alta [ 7/12/2021
CUIT/CUILONI ar [¥] Motas

Actividades de la empresa (agregue todas las actividades que correspondan)
Actividades disponibles

g Acrondurica

4 Agroindustria

o Agrapecuaria
g Aumenticia

W Arquisscrura

i Artesanal

i avomornz

dF Auopanisi

4 BoncaFinanciera
S Biotecnologia
df caucenrer

4 cozane

4 Comercio

dF construccién

€D Errores (Coloque &l mouse encims para epandi) ‘

Por ultimo se encuentra la solapa de Contactos y Notificaciones donde podran detallar a qué
contactos de un cliente se le envia cada notificacidn. Si al cliente se le enviaran notificaciones
automaticas, se puede agregar uno o mas emails de contacto, separados por ‘;’ y de esta
manera llegara a cada cuenta el item seleccionado (Factura, Resumen de Cuenta Corriente,
Remito y Recibo).
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_- Centactasy nofificaciones

Contactos

| 4 Agregar un nuevo Contacto a este cliente |

Nombre Cargo Domicilio Teléfono Email Notas

(nueva) - ul X
Carge | * Ninguno ™ [#]2 # Notas
Persona || & ™ Ninguna ™ [+]2 + 9]

) Errores (Coiogus =l mouss sncims pars sxpandin]

‘
0 Aceptar

Configuracion de Notificaciones

| 4 Agregar una nueva notificacion a este dlente |

Tipo Configuracion Deshabilitada?

(nueveo) Email Factura - [m] X

Tipo de Notificacién Email Factura T -

1 Email Factura

Configuracion

Email Remito

Email Resumen Ctz Cte

4 Email Recibe

Deshabilitada? O

Una vez cargados todos los datos, es obligatorio guardar cambios para que el sistema registre
la nueva informacidn.



